Udhézimi nr. 13, daté 22.05.2019, “Pér procedurat e pranimit e té emérimit té mésuesit
né njé vend té liré pune né institucionet arsimore publike té arsimit parauniversitar dhe
pér administrimin e portalit ‘Mésues pér Shqipériné’”

Baza ligjore

Pérshkruesit praktiké

Po/Jo

Komente

Kreu 1, Pika 2

Shpallja e vendeve té lira t€ punés, konkurrimi, renditja e
kandidatéve pér mésues, si dhe pranimi né njé vend té lir€ pune
jané realizuar népérmjet portalit “Mésues pér Shqipéring”.

Kreu 1, Pika 3

Procedurat jané udhé&hequr nga parimet e ligjshméris€é e té
pérgjegjshmérisé, si dhe nga vlerat e profesionalizmit,
transparencés, merités, t€ drejté€s pér zgjedhjen e institucionit
arsimor, barazis€ dhe interesit mé té larté t€ nxénésve.

Kreu 1, Pika 4

Procedurat sipas kétj udhézimi jané zhvilluar vetém pér
kandidatét qé plotésojné kriteret e pércaktuara né aktet ligjore
dhe nénligjore né fuqi, pér ushtrimin e profesionit t&€ mésuesit.

Kreu 1, Pika 5

Drejtoria rajonale e arsimit parauniversitar (né¢ vazhdim
DRAP), ka organizuar procedurat sipas kétij udhézimi.

Kreu 1, Pika 7

Vendet e lira t& punés jané shpallur, pasi éshté béré plotésimi 1
kérkesave pér 1€évizje paralele dhe sistemimi i mésuesve qé
mbeten pa ngarkesé mésimore né€ zyrat vendore t€ arsimit
parauniversitar (n€ vazhdim ZVAP), deri né njé dit€ para
fillimit t€ vitit mésimor.

Kreu 1, Pika 8

DRAP-i ka raportuar né DPAP Iévizjet paralele dhe vendet e
lira t€ punés 1(nj€) dit€ pérpara fillimit t€ vitit m&simor.

Kreu 1, Pika 9

DRAP-i ka konfirmuar menjéheré né portalin “Mésues pér
Shqipérin€”, pérgjaté vitit mésimor, vendet e lira t€ punés pér
¢do institucion arsimor parauniversitar t€ varésisé€, si dhe listén
e punésimeve t€ kryera né muajin paraardhés, brenda 5 (pes¢)
ditéve t€ para t€ ¢do muaji.

Kreu 1, Pika 10

DRAP-i dhe institucionet e varésisé kané béré publike vendet e
lira t€ punés né portalin “Mésues pér Shqipérin€”, né fagen
zyrtare t€ tyre dhe né€ stendat e informimit publik.

Kreu 1, Pika 11

DRAP-i dhe institucionet e varésis€ kané béré publike
menjéheré punésimet pér ¢cdo institucion arsimor né portalin
“Mésues pér Shqipérin€”, né fagen zyrtare té tyre dhe né
stendat e informimit publik.

Kreu 1, Pika 12

Kandidatét e interesuar pér té ushtruar profesionin e mésuesit,
jané regjistruar online né portalin “Mésues pér Shqipéring”,
sipas procedurave dhe afateve t&€ pércaktuara nga Ministria e
Arsimit, Sportit dhe Rinisé (né vazhdim MASR).

Kreu 2, Pika 1, Konkurrimi né portalin “Mésues pér Shqipéring” &shté
Gérma a zhvilluar me vlerésim me dosje

Kreu 2, Pika 1, Konkurrimi né€ portalin “Mé&sues pér Shqipéring” &shté
Gérma b zhvilluar me testim t€ informatizuar.

Kreu 2, Pika 2 Né fazén e par€, kandidati i interesuar pér t€ ushtruar

profesionin e mésuesit ka dérguar né DRAP, ku ka gendrén e
banimit, dosjen e aplikimit pér konkurrim.




Kreu 2, Pika 3

Dosja e aplikantit éshté dérguar me posté, sipas afateve té
pércaktuara nga DRAP-i.

Kreu 2, Pika 4

Dosja e aplikimit pérmban listén e dokumenteve sipas shtojcés
1, bashkélidhur kétij udhézimi.

Kreu 2, Pika 5

Kandidati, dosja e t& cilit nuk ka pasur dokumentet e
detyrueshme sipas shtojcés 1, éshté pérjashtuar nga té gjitha
fazat e konkurrimit.

Kreu 2, Pika 6

Kandidatit 1 ésht€¢ dhéné e drejta t€ konkurrojé deri né tri
ZVAP-e.

Kreu 2, Pika 7

Kandidati, 1 cili ka gené pjesémarrés né portalin e fundi dhe
konkurron pérséri, ka dérguar me posté né DRAP, ku kandidati
ka gendrén e banimit, kérkesén pér konkurrim sipas shtojcés 4,
né t&€ kundért éshté pérjashtuar nga portali.

Kreu 2, Pika 8

Kandidati qé¢ ka qené pjesémarrés né portalin 2018 dhe
déshiron té ruajé pikét e dosjes, i jané konvertuar pikét sipas
shtojcés 2, té kétij udhézimi nga DRAP-i, pas transferimit té
dosjes nga ZVAP-i, sipas kérkesés s¢ DRAP-it.

Kandidati ka paraqitur kérkesén pér konkurrim sipas shtojcés 4,
té kétij udhézimi, né t&€ kundért éshté pérjashtuar nga portali.

Kreu 2, Pika 9

Kandidati, g€ ka gené€ pjes€émarrés né portalin 2018 dhe ka
déshiruar t€ ruajé pikét e testimit t&€ informatizuar, ka paraqitur
kérkesén né DRAP pér konkurrim sipas shtojcé€s 4, né té
kundért &shté pérjashtuar nga portali.

Kreu 2, Pika 10

N¢ fazén e dyté, “Testim i informatizuar”, kané marré pjesé
kandidatét q€ jané regjistruar online né portalin “Mé&sues pér
Shqipérin€” dhe kané kaluar me sukses fazén e paré “Vlerésim
me dosje”.

Kreu 2, Pika 12

Pér t& marré pjesé né testimin e informatizuar, kandidati éshté
pajisur me formularin e l€shuar nga Komisioni i Vlerésimit té
Dosjeve né DRAP, sipas shtojc€s 3 té kétij udhézimi, prané
ZV AP-it sipas vendbanimit.

Kreu 2, Pika 13

Rezultatet e vlerésimit t€ dosjeve dhe té testimit té
informatizuar pér c¢do kandidat jané béré transparente
népérmjet fages elektronike zyrtare t&€ ¢do DRAP/ZVAP-i dhe
né€ portalin “Mé&sues pér Shqipériné”.

Kreu 2, Pika 14

Administrimi 1 listés s€ kandidatéve &shté béré nga DRAP-i
dhe ZVAP-et, sipas renditjes dhe profileve t€ shpallura né
portal nga DPAP-i.

Kreu 3, Pika 1

Informacioni mbi aplikimet online té kandidatéve, shpallja e
vendeve té lira t&€ punés, konkurrimi, renditja e kandidatéve pér
mésues dhe pranimi né€ njé vend té€ lir€ pune, jané realizuar
népérmjet portalit “Mésues pér Shqipérin€” dhe né fagen
elektronike zyrtare t€ DPAP-it.

Kreu 4, Pika 1

Renditja e kandidatéve, t& cilét kané pérfunduar té dy fazat e
konkurrimit, ka filluar me kandidatin qé ka mé shumé piké dhe
ka vijuar me rend zbrités pér ¢do profil dhe cdo ZVAP.

Kreu 4, Pika 3

DRAP-et dhe ZVAP-et kané shpallur né fagen elektronike
zyrtare dhe né stendat e informimit publik listat e kandidatéve
té¢ renditur sipas profileve, pér institucionet arsimore té
varésisé.




Kreu 4, Pika 4

Pér nj€ vend té lir€ pune, kandidati €shté njoftuar nga ZVAP-i,
népérmjet postes elektronike, t€ cilén kandidati e ka deklaruar
gjaté aplikimit online dhe me dosje.

Kreu 4, Pika 5

Kandidatit, i cili né€ renditjen e pérgjithshme €shté renditur me
numrin mé t& madh t€ pikéve, 1 €shté dhéné e drejta e zgjedhjes
pér vendin e liré t& punés dhe detyrimisht ka konfirmuar né
ZV AP brenda 24 oréve népérmjet adresés elektronike.

NEé rast t&€ moskonfirmit nga kandidati, ky pozicion pune i éshté
ofruar kandidatit t€ listuar njé rend mé poshté.

Midis kandidatéve qé rezultojn€ me piké té barabarta, pérparési
1 &sht€ dhéné kandidatit q€¢ mund t€ jet€ né kategoriné e
personave me aftési t€ kufizuara.

N¢ rast se nuk ka persona me aftési t€ kufizuar, vendi 1 liré i
punés i éshté ofruar kandidatit qé ka rezultatin mé té larté né
testim.

Kreu 4, Pika 6

(Cdo kandidati i €shté dhéné e drejta e refuzimit deri né
pozicionin g€ ai ka preferuar.

Refuzimi i vendit t€ punés nga kandidati &shté pasqyruar né
portal nga ana e DPAP-it dhe e ZVAP-it, e cila ka informuar
DRAP-in.

Kreu 4, Pika 7

Kandidati fitues &shté paraqitur né institucionin arsimor
menjéheré sapo ka marré njoftimin.

Ai 1 ka dor€zuar drejtorit t€ institucionit dokumentin vértetues,
té printuar nga sistemi i aplikimit online, né portalin “Mésues
pér Shqipéring”.

Kreu 4, Pika 8

Mésuesit ndihmés jané punésuar nga kandidatét e portalit
“Mésues pér Shqipériné” té profilit “Arsim special”, sipas
procedurave té kétij udhézimi.

Kreu 4, Pika 9

Kandidati éshté punésuar nga drejtori i institucionit arsimor me
kontraté pune individuale, me ose pa afat, sipas kérkesave té
vendit t€ liré t€ punés.

Kreu 4, Pika 10

Kontrata e punés éshté nénshkruar ndérmjet kandidatit dhe
drejtorit té institucionit arsimor.

Kreu 4, Pika 11

DRAP-i, n€ fund té ¢do muaji, ka njoftuar DPAP-in pér
punésimet e pérhershme apo t€ pérkohshme té béra nga
drejtorét e institucioneve arsimore né juridiksionin e saj.

Kreu 4, Pika 12

Pér té gjithé kandidatét, q¢€ kané pérzgjedhur njé vend pune té
pérhershém dhe jan€ eméruar me kontraté pune pa afat, éshté
ndryshuar statusi i tyre né portal né statusin “I punésuar”.

Kreu 4, Pika 13

Pér té gjithé kandidatét, qé kané pérzgjedhur njé vend pune té
pérhershém dhe jané eméruar me kontraté pune me afat, éshté
ndryshuar statusi i tyre n€ portal né€ statusin “I punésuar
pérkohésisht”.

Kreu 4, Pika 14

N¢ rast refuzimi té kandidatit fitues pér vendin e liré té
propozuar, kandidati vazhdon té qéndrojé né renditje dhe i1
ofrohen vende pune té tjera t& lira, deri né procedurat e hapjes
sé portalit t€ ri “Me&sues pér Shqipéring”.

Kreu 5, Pika 1

Kur né njé ZVAP nuk ka pasur kandidaté té renditur né portal,
sipas profilit qé pérkon me vendin e lir€ t€ punés, jané€ njoftuar
dhe jané eméruar ata kandidaté qé jané té renditur né portal né




njé profil t& pérafért mé profilin e kérkuar, duke respektuar
procedurat e kétij udhézimi.

Kreu 5, Pika 2

ZV AP, pér pércaktimin e profilit t€ pérafért t€ kandidatéve,
éshté bazuar né udhézimin e ministrit t¢ MASR-sé nr. 30, daté
12.09.2018, “Pér numrin e nxénésve pér klasé dhe normat e
punés mésimore né€ institucionet e arsimit parauniversitar”.

Kreu 5, Pika 3

Kur nuk ka pasur kandidaté me profil té€ pérafért, DRAP-i1 ka
njoftuar mésuesit e té njéjtit profil me profilin e kérkuar né té
gjitha ZVAP-et nén varési dhe é&shté punésuar kandidati 1
renditur me numrin mé t€ madh té pikéve, duke respektuar
procedurat e kétij udhézimi.

Kreu 5, Pika 4,

Nése nga institucionet arsimore jané kérkuar mésues ndihmés

Gérma a né arsimin fillor, né mungesé t€ kandidatéve té€ profilit “Arsim
special”, ZVAP-i ka njoftuar pér punésim kandidatét e portalit
“Mésues pér Shqipéring” né profilin “Arsim fillor”, sipas
renditjes.

Kreu 5, Pika 4, Nése nga institucionet arsimore jané kérkuar mésues ndihmés

Gérma b né arsimin ¢ mesém t€ ulét ose né€ arsimin e mesém té larté, né

mungesé t€ kandidatéve té profilit “Arsim special”, ZVAP-i ka
njoftuar pér punésim kandidatét e portalit “Mésues pér
Shqipériné”, té té gjithé profileve sipas renditjes.

Kreu 5, Pika 5

Né rast se né pérfundim t€ procedurave té kétij kreu, ka
rezultuar pérséri vend pune i liré, ZVAP-i ka zhvilluar
procedurat e konkurrimit me kandidatét e tjeré té€ interesuar,
duke i renditur me piké sipas nivelit t€ arsimit dhe profilit té
pérafért me kérkesat e vendit t€ punés.

Kreu 5, Pika 6

Kontrata e punés pér kategoriné e mésuesve té pércaktuar né
kété kre, éshté lidhur me afat t€ caktuar, deri n€é momentin e
paraqitjes s€ njé kandidati nga portali “Mé&sues pér Shqipéring”.

Kreu 6, Pika 1

DRAP-i ka krijuar Komisionin e Vlerésimit t&¢ Dosjeve (KVD),
me kété pérbérje:

a) drejtori i DRAP-it (kryetar)

b) njé pérfagé€sues i sektorit té€ burimeve njerézore,
shérbimeve dhe statistikés (anétar);

c) dy pérfagésues té€ sektorit t& kurrikulés dhe zhvillimit
profesional (anétar);

d) njé mésues nga shkollat nén juridiksionin e DRAP-it, i
cili ka t€ paktén kategorin€ e kualifikimit “Mésues
specialist” (anétar);

e) njé pérfaqésues i prindérve (anétar);

f) njé psikolog ose punonjés social q¢ mbulon shkollat nén
juridiksionin t&€ DRAP-it (anétar).

Kreu 6, Pika 2

KVD ka pérzgjedhur njé apo mé shumé anétaré si sekretari
teknike pér mbajtjen e t€ dhénave dhe t€ dokumentacionit té
aplikantéve.

Kreu 6, Pika 3

KVD ka zbatuar rregulloren e brendshme té tij, t€ miratuar nga
drejtori i DRAP-it.

Kreu 6, Pika 3,

KVD ka administruar dokumentacionin e kandidatéve pér
meésues.




Gérma a

Kreu 6, Pika 3, KVD ka njoftuar pérfagésuesit e bashkisé pér pjesémarrje, si

Gérma b dhe pérfaqésuesit e sindikatave, si vézhgues né mbledhjet e
komisionit.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka shqyrtuar plotésimin e kritereve ligjore t&€ c¢do

Gérma ¢ kandidati pér t€ ushtruar profesionin e mésuesit.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka vlerésuar me piké, sipas shtojc€s 2, dokumentacionin

Gérma d e paraqitur nga kandidatét.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka shqyrtuar rastet e mbartjes s€¢ pikéve apo pérdité€simit

Gérma e t€ dosjeve sipas deklaratave té kandidatéve.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka hartuar listén pér ¢do profil/léndé sipas ¢do ZVAP-i

Gérma f me ID-t€ pérkatése.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka publikuar né fagen elektronike zyrtare, pikét e dosjeve

Gérma g pér ¢do kandidat, me ID-né pérkatése, sipas profileve, pér ¢do
ZVAP qgé ka né€ varési.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka pajisur ¢do kandidat me formularin e pjesémarrjes né

Gérma h testimin e informatizuar, sipas shtojcés 3, t€ kétij udhézimi,
népérmjet ZVAP-it.

Kreu 6, Pika 3, KVD ka dérguar elektronikisht dhe zyrtarisht né DPAP listén

Gérma i pérfundimtare me pikét e dosjes t€ c¢cdo kandidati, sipas
profileve dhe kandidatéve té skualifikuar

Kreu 6, Pika 4 Dosjet e kandidatéve, pér ushtrimin e profesionit t€ mésuesit,
jané vlerésuar sipas skemés t&€ pércaktuar né shtojcén 2,
bashkélidhur dhe pjesé pérbérése e kétij udhézimi.

Kreu 6, Pika 5 Anétari 1 KVD-sé ka verifikuar dhe ka shmangur konfliktin e
interesit me kandidatét, népérmjet deklarimit institucional.

Kreu 7, Pika 1 Procedurat e lévizjes paralele jané administruar nga ZVAP-i,
vetém né periudhén nga pérfundimi i vitit mésimor deri né
fillimin e vitit t€ r1 mésimor.

Kreu 7, Pika 2 Mésuesi q€ ka déshiruar té kryej€ 1€vizje paralele, ka dérguar
me posté n€ ZVAP kérkesén dhe dokumentacionin e kérkuar,
sipas shtojcés 2.1, gjaté gjithé vitit mésimor.

Kreu 7, Pika 3 Lévizjet paralele jané kryer vetém brenda ZV AP-it.

Kreu 7, Pika 4 Pér mésuesit q¢ kané mbetur pa ngarkesé¢ mésimore, drejtori i
institucionit arsimor ka dérguar né ZVAP listén emérore dhe
vlerésimin e dosjeve té tyre, sipas shtojcés 2.1.

Kreu 7, Pika 5, ZV AP ka krijuar komisionin e vlerésimit t& dosjeve pér lévizje

Gérma a/b/c paralele, 1 pérbéré nga:

a. drejtuesi i ZVAP (kryetar);

b. njé specialist 1 kurrikulés dhe zhvillimit profesional
né€ ZVAP (anétar);

c. juristii ZVAP (anétar).




Kreu 7, Pika 6

Komisioni 1 vlerésimit t€ dosjeve né ZVAP, brenda muajit
gusht, ka béré vlerésimin e dosjeve té kandidatéve pér 1évizje
paralele, sipas shtojcés 2.1.

Kreu 7, Pika 7

Komisioni i vlerésimit ka shpallur renditjen e konkurrentéve
pér lévizje paralele dhe paralele t€ detyrueshme, sipas pikéve
né€ rendin zbrités.

Renditja e mésuesve €shté shpallur né fagen elektronike zyrtare
t&€ ZVAP-it.

Kreu 7, Pika 8

Mésuesi, g€ €shté renditur me numrin mé t€ madh t& pikéve, 1
€shté dhéné e drejta t€ zgjedhé pér vendin e liré t€ punés.

Ai ka dérguar brenda 24 oréve me email miratimin ose
refuzimin e vendit té€ propozuar.

NE¢ rastin e moskonfirmimit nga kandidati, ky vend pune i éshté
ofruar kandidatit t€ listuar njé rend mé poshtg.

Kreu 7, Pika 9

Kur né institucion ka réné numri i ngarkes€s mésimore pér njé
profil/léndé, drejtori 1 shkollés ka krijuar komisionin pér
shqyrtimin dhe vlerésimin e dosjeve té t&€ gjithé mésuesve té
atij profili/lénde.

Kreu 7, Pika 10

Komisioni pér shqyrtimin dhe vlerésimin e dosjeve né shkollé
pérbéhet nga:
- drejtori i shkollés (kryetar);
- njé mésues 1 shkoll€s gé€ vlerésohet pér profesionaliz€ém e
korrektési n€ profesion (anétar);
- kryetari 1 késhillit t€ prindérve t€ shkollés (anétar).

Kreu 7, Pika 11

Komisioni pér shqyrtimin dhe vlerésimin e dosjeve né shkollg,
ka vlerésuar dosjet e mésuesve t&€ profilit/léndés pér té cilén bie
numri i oréve sipas shtojcés 2.1, ka publikuar rezultatet me ID-
t€ pérkatése dhe ka dérguar né ZVAP listén e mésuesve qé
mbeten pa ngarkesé me pikét e fituara nga vlerésimi i dosjeve.

Kreu 7, Pika 12

Té gjithé mésuesve, qé rezultojné pa ngarkesé mésimore dhe
kané mbetur t€ pasistemuar, si pasojé e mungesés s€¢ vendeve té
punés, u €shté ndérpreré marrédhénia e punés, me té drejtén e
konkurrimit sipas kétij udhézimi.

Kreu 7, Pika 13

Mésuesit q€ kané béré kérkes€ pér 1€vizje paralele dhe mésuesit
qé kané rezultuar pa ngarkesé mésimore, né rastet kur jané
punésuar né njé vend pune té lir€, jan€ punésuar me kontraté
pune me afat t& pacaktuar.

Kreu 8, Pika 1

Cdo kandidati i €sht€ dhéné e drejta e ankimit pér vendimet e
komisionit, né secilén prej procedurave té zhvilluara pér vendet
e lira t€ punés pér pozicionin ¢ mésuesit, sipas akteve ligjore
dhe nénligjore né fuqi.

Kreu 8, Pika 2

Ankimi 1 kandidatit &shté protokolluar né€ drejtoriné e
institucionit ku €shté béré ankimi, menjéheré pas shpalljes sé&
vendimeve t€ komisionit/ve dhe jo mé voné se 3 (tri) dit€ pune
pas shpalljes sé tyre.

Kreu 8, Pika 3

Ankimi €shté shqyrtuar nga institucioni né€ bashképunim me
komisionin pérkatés brenda 5 (pesé€) dité€ve pune.

Kreu 8, Pika 4

Vendimi i arritur pas pérfundimit t€ shqyrtimit t€ ankimit, i
€shté njoftuar ankuesit me shkrim nga institucioni.




Kreu 8, Pika 5

Vendimet e institucioneve arsimore ankimohen tek organi
epror, sipas akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Kreu 9, Pika 1 Drejtori i1 shkollés ka marré masén e pezullimit ndaj mésuesit,
kur gjykata ka vendosur ndaj mésuesit masé té sigurimit
personal, deri né vendimin e formeés sé€ preré.

Kreu 9, Pika 2 Mésuesit té pezulluar i jané ndérpreré marrédhéniet financiare
pér kohén e pezullimit.

Kreu 9, Pika 3 Rastet e tjera t€ pezullimit nga detyra t€ mésuesit jané béré
sipas pércaktimeve né aktet e tjera nénligjore né fugqi.

Kreu 9, Pika 4 Largimi 1 mésuesit nga puna &shté béré sipas akteve nénligjore

né fuqi.

Kreu 10, Pika 1

Procedurat e ndjekura, dokumentet e administruara dhe
vendimet e marra pér zbatimin e kétij udhézimi, jané ruajtur
nga ZVAP/DRAP.

Kreu 10, Pika 2

Pér mésuesit né€ institucionet parashkollore, njésit€ e
vetégeverisjes vendore kané kryer procedurat e emérimit, duke
respektuar renditjen né portalin “Mé&sues pér Shqipéring”.

Kreu 10, Pika 3

Dosjet e aplikimit t& kandidatéve pér mésues ruhen pér 10 vite
shkollore nga shpallja pérfundimtare e rezultateve t&
konkurrimit.

Dokumentet e tjera té pércaktuara né két€ udhézim ruhen pér
10 vjet.




